
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ       โทร.    
ที่                วันที่    
เร่ือง  รายงานผลการสอบข้อเท็จจริง  
 
เรียน คณบดีคณะ/ผู้อ านวยการกอง/ส านัก/สถาบัน........ 
 
 ตามที่ คณะ/กอง/ส านัก/สถาบัน......ได้มีค าสั่ง ที่ ............/............. ลงวันที่ .................... 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง กรณี .................................................................................นั้น 
 บัดนี้ คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงได้ด าเนินการสอบข้อเท็จจริงเสร็จเรียบร้อยแล้ว    
จึงขอเสนอรายงานผลการสอบข้อเท็จจริงดังต่อไปนี้ 
 1. มูลกรณีที่ปรากฏ 
 มูลกรณีเรื่องนี้ปรากฏขึ้นเนื่องมาจาก ....... (ส่วนนี้ให้เขียนที่มาของเรื่องว่าทราบเรื่องได้
อย่างไร ใครเป็นคนแจ้งเรื่อง)  
 เมื่อคณะ/กอง/ส านัก/สถาบัน......ได้พิจารณาแล้วเห็นสมควรให้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบข้อเท็จจริงขึ้น ตามค าสั่งคณะ/กอง/ส านัก/สถาบัน......ที่ .........../........... ลงวันที่ .................... 
 2. คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงได้รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องโดยได้เชิญบุคคล
ผู้เกี่ยวข้องมาให้ถอ้ยค าจ านวน ........ ราย  ได้แก่ 
 1)  นาย.......... ต าแหน่ง................. สังกัด............... 
 2)  นาย.......... ต าแหน่ง................. สังกัด............... 
 และได้รวบรวมพยานหลักฐานที่เก่ียวข้อง จ านวน ...... รายการ ได้แก่ 
 1) บันทึกข้อความ............. ลงวันที่ .......... เรื่อง............................  
 2) ส าเนาบันทึกใบแจ้งความ ลงวันที่ ..........  
 3) ภาพบันทึกกล้องวงจรปิด 
 5) ………………. 
 3. จากการรวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องได้ข้อเท็จจริงสรุปได้ ดังนี้ 
 1. .....................(ส่วนนี้ให้เขียนข้อเท็จจริงโดยล าดับตั้งแต่ต้นจนจบ คือข้อเท็จจริงที่ได้ใน
การสอบสวน เช่น เป็นทรัพย์สินประเภทใด ชื้อเมื่อใด รายการและมูลค่าของทรัพย์สินทั้งก่อนและหลัง
ค านวนค่าเสื่อมราคา  ตั้งหรือเก็บรักษาไว้ที่ใด ใครเป็นผู้ดูแลทรัพย์สินหรือเก่ียวข้องกับทรัพย์สินที่สูญหาย
ในขณะเกิดเหตุ  หายเมื่อใด พฤติการณ์การสุญหายหรือพฤติการณ์ที่คนร้ายเข้าไปในอาคารหรือเข้าไปลัก
ทรัพย์เป็นอย่างไร ลักษณะของอาคารทางเข้า-ออก ร่องรอยที่คนร้ายเข้าและออก มีรอยงัดแงะหรือไม่ 
อย่างไร มีกุญแจอาคาร กุญแจห้อง กุญแจตู้ที่เก็บทรัพย์สินหรือไม่ ใครเป็นคนเก็บกุญแจ ใครทราบการ
สูญหายคนแรก มีการจัดเวรยามหรือไม่ แจ้งความไว้เมื่อใด และรายละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการสูญ
หาย) 
 2. ......................................  
 3. .....................................  
 4. ..................................... 
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 4. ความเห็นของคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 
 (ส่วนนี้ให้เขียนความเห็นของความเห็นของคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงว่าใครเป็นคนขโมย 
หรือน่าจะเป็นคนขโมย หรือไม่อาจทราบได้ว่าใครเป็นคนขโมย หรือไม่อาจทราบได้ว่าทรัพย์สินหายไปได้
อย่างไร) 
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 

ลงชื่อ................................................................ประธานกรรมการ 
 (     ) 

 
ลงชื่อ................................................................กรรมการ 

 (     ) 
 

ลงชื่อ................................................................กรรมการ 
 (     ) 

 
ลงชื่อ................................................................เลขานุการ 

    (     ) 

 
ความเห็นของผู้ส่ังแต่งตั้ง 
 
 ............................................................................................................................. ..................................
................................................................................................. .....................................................................
............................................................................................................................. .........................................
.................................................................................................................................................. ....................
............................................................................................................... .......................................................
............................................................................................................................. . 


