
  

 

 
บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาตามข้อ 26 

 
เร่ือง  การสอบสวน ..................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระท าผิดวินัยอย่างร้ายแรง/อย่างไม่ร้ายเเรง 
 

-----------------------------------------  
 
         วันที่ ............... เดือน ........................ พ.ศ. ......... 
 
  คณะกรรมการสอบสวนตามค าสั่ง ...........................(ชื่อส่วนราชการที่ออกค าสั่ง).......................... 
ที่ ........./......... เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวน  ลงวันที่ .................เดือน .......................... พ.ศ. ..................... 
ได้แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาให้ .........................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).......................................ผู้ถูกกล่าวหาทราบดังนี้ 
..........................................(อธิบายข้อกล่าวหาที่ปรากฏตามเร่ืองที่กล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่าผู้ถูกกล่าวหาได้
กระท าการใด  เมื่อใด อย่างไร).................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................... 
  ทั้งนี้   คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้วว่า ในการสอบสวนนี้ ผู้ถูก
กล่าวหามีสิทธิจะได้รับแจ้งสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาและมีสิทธิที่จะให้ถ้อยค าหรือชี้แจงแก้ข้อ
กล่าวหา ตลอดจนอ้างพยานหลักฐานหรือน าพยานหลักฐานมาสืบแก้ข้อกล่าวหาได้ด้วย 
 
   ..................(ลายมือชื่อ).........................ประธานกรรมการ 
   (............................................................) 
 

   ..................(ลายมือชื่อ).........................กรรมการ 
   (............................................................) 
             ฯลฯ          ฯลฯ    

   ...................(ลายมือชื่อ)........................กรรมการและเลขานุการ 
   (............................................................) 

  ข้าพเจ้า........................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)............................ได้ทราบข้อกล่าวหาและได้รับบันทึกนี้  
1  ฉบับไว้แล้ว  เมื่อวันที่ ..............เดือน ......................................................พ.ศ. .............. 
 
   ...................(ลายมือชื่อ)........................ ผู้ถูกกล่าวหา 
   (............................................................) 

แบบ  สว.2 



  

 
  
หมายเหต ุ      1.ในกรณีที่เรียกผู้ถูกกล่าวหามาเพื่อแจ้งและอธิบายข้อกล่าวหา ต้องมีกรรมการสอบสวนร่วม 

แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาไม่น้อยกว่าสองในสามของจ านวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด                            
และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อในบันทึก ทั้งนี้ให้ท าบันทึกตามแบบ สว.2 นี้  
เป็น 2 ฉบับ มอบให้ผู้ถูกกล่าวหา 1 ฉบับเก็บไว้ในส านวนการสอบสวน 1 ฉบับ และให้ผู้ถูก 

                              กล่าวหาลงลายมือชื่อและวันเดือนปีที่รับทราบไว้เป็นหลักฐานด้วย 

2. ในกรณีที่ส่งบันทึกตามแบบ สว.2  ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหา ให้ 
กรรมการสอบสวนลงลายมือชื่อในบันทึกไม่น้อยกว่าสองในสามของจ านวนกรรมการ            
สอบสวนทั้งหมด และให้ท าบันทึกตามแบบ สว. 2 เป็น 3 ฉบับ เก็บไว้ในส านวนการสอบสวน 
1 ฉบับ ส่งให้ผู้ถูกกล่าวหา 2 ฉบับ เพื่อให้ผู้ถูกกล่าวหาเก็บไว้ 1 ฉบับ และให้ผู้ 

    ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและวันเดือนปีที่รับทราบส่งกลับคืนมารวมไว้ในส านวนการ 
    สอบสวน 1 ฉบับ 

  3. ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาให้ถ้อยค ารับสารภาพว่าได้กระท าการตามที่ถูกกล่าวหาให้  
    คณะกรรมการสอบสวนแจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่าการกระท าตามที่ถูกกล่าวหาดังกล่าว  
    เป็นความผิดวินัยกรณีใด อย่างไร  หากผู้ถูกกล่าวหายังคงยืนยันตามที่รับสารภาพ ให้บันทึก  
    ถ้อยค ารับสารภาพรวมทั้งเหตุผลในการรับสารภาพ (ถ้ามี) และสาเหตุแห่งการกระท าไว้ด้วย 

              4. ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก 

 


